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REGIMENTO INTERNO
INSTITUTO ESPIRITA BEZERRA DE MENEZES
CAPITULO I
Da Instituigdo e das normas regimentais

Art. 1° - O INSTITUTO ESPIRITA BEZERRA DE MENEZES,
anteriormente designado como Federacdo Espirita do Estado
do Rio de Janeiro, abreviadamente IEBM, fundado em 30 de
junho de 1907, ¢é uma instituicdo religiosa, de caréater
filosoéfico, cientifico, beneficente, de assisténcia e
promocdo social espirita, educacional, cultural, com fins
ndo econbmicos, com personalidade Jjuridica e prazo de
duracdo indeterminado, com sede prdépria na Rua Coronel
Gomes Machado, n® 140, na cidade de Niterdéi, Estado do Rio

de Janeiro.

Paragrafo dunico: O IEBM dispde de uma unidade de
assisténcia social, 1localizada a Rua Desembargador Lima
Castro, 235 - Fonseca — Niterdi, denominada INSTITUTO DR.

MARCH (IDM), gue ndo tem personalidade juridica prdépria.

Art. 2° - O presente Regimento Interno (RI) foi
elaborado e aprovado pela Diretoria Executiva do IEBM,
originalmente em sua reunido de XXXX de 201X, de
conformidade com as ©prescrigcdes contidas no Art.24,

Inciso XIV do Estatuto Social.

Art. 3° - Este RI tem como fim precipuo estabelecer
regras, esclarecer e facilitar, por meio de disposicgdes
adequadas, a fiel execucdo dos objetivos e finalidades do
IEBM, incluindo as atribuicdes das diretorias e oérgéos,
obedecidos os preceitos estatutérios.
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CAPITULO II
Das Finalidades

Art. 4° - As providéncias relativas ao cumprimento
das prescricdes estatutarias constantes do artigo 3° do
Estatuto Social sdo da competéncia da Diretoria
Executiva, na medida de suas possibilidades, conforme

prevé o artigo 24 no seu inciso I.
CAPITULO III
Da Assembleia Geral

Art. 5° - As normas referentes a Assembleia Geral
Ordinédria (AGO) e Assembleia Geral Extraordinadria (AGE)

sdo as contidas nos artigos 17 a 19 do Estatuto Social.

§ 1° - Adicionalmente, os seguintes procedimentos

devem ser observados:

I - O Presidente da Assembleia solicita ao
Secretdrio para proceder a leitura do Edital de

Convocacao;

IT - Apdbds prestar os esclarecimentos Jjulgados
convenientes, o Presidente coloca em discusséo 0s

assuntos constantes da Ordem do Dia;

IIT - Os associados que desejarem falar sobre os
aludidos assuntos deverdo fazer a sua inscrigcdo com O

secretdrio;

IV - Cada associado inscrito tem o prazo de até
5 (cinco) minutos para expor seu ponto de vista, podendo
conceder apartes, que nao serdo descontados do seu tempo,
ndo podendo nenhum inscrito ceder o seu tempo a outra

pessoay
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V - O Presidente ndo permitird "discussdes
paralelas";
VI - As "questdes de ordem" podem ser levantadas

a qualquer momento pelos associados e encaminhadas
diretamente ao Presidente, que as aceitard ou as

rejeitarad, se ndo forem, a seu critério, Jjulgadas "de

ordem";

VII - As '"questdes de ordem" sb6 podem ser
arguidas quando houver necessidade de maiores
esclarecimentos relativos ao desenvolvimento dos

trabalhos ou quando os textos estatutdrios ou regimentais

estiverem sendo desrespeitados.
CAPITULO IV
Das reunides da Diretoria Executiva

Art. 6° - Adicionalmente ao previsto no Estatuto
Social, as reunides da Diretoria Executiva obedecerdo ao

seguinte procedimento:

I - O inicio da reunido ocorrerd com a leitura de
uma péagina edificante e em seguida serd proferida uma

oracao.

IT - O coordenador da reunido concederd a palavra ao
diretor do primeiro assunto a ser tratado, cuidando para
que este ndo extrapole o tempo previsto para sua
exposicdo. Abrird tempo para comentdrios, sempre cuidando
para que o tema ndo seja desvirtuado. Em seguida, os

demais diretores e assim sucessivamente.

ITI - Apdbds tratados todos os assuntos, serd marcada

a préxima reunido, que se farad constar em Ata.
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IV - A reunido serd encerrada com a oracdo final.

V - Em, no minimo, uma semana antes da data da
realizacdo da préxima reunido, o secretadrio deverd enviar
para todos os diretores, para conhecimento prévio, a ata
da reunido ©passada, que serd apreciada na proéxima

reunido, assim como a pauta da prdéxima reunido.
cAPiTULO V
Do Funcionamento das Diretorias

Art. 7° - A composicdo da Diretoria Executiva estéa

definida no Art. 23 do estatuto social do IEBM.

§ 1° - As atividades que cabem a cada diretoria
deverdo ser geridas por estas, entretanto, todas as
decisdes que embasam tais atividades deverdo ser tomadas,
conforme previsto no Art. 23, paragrafo 1° do Estatuto
Social, em reunido de diretoria e serem devidamente

registradas em suas atas de reunido de diretoria.

§ 2° - No Anexo I é apresentado o organograma do IEBM
possibilitando uma visédo geral das atividades
desenvolvidas.

Secgéo I

Diretoria de Administracéao

Art.8° - As competéncias da Diretoria de
Administracdo estdo definidas no Artigo 26, § 2° do

Estatuto Social do IEBM.

Art. 9° - E responsabilidade da diretoria de
administracdo elaborar o Relatdério Anual das atividades
desenvolvidas ©pela diretoria executiva, recebendo as

contribuigdes de cada diretoria e reunindo-as em um Unico
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relatdédrio a ser apresentado na Assembleia Geral Ordinéaria

no més de marco de cada ano.
Subsecédo I
Organizagdo do registro geral de associados

Art.10 - Cabe a Diretoria de Administracdo elaborar
formulédrio préprio para que os tarefeiros que atendam as
disposicdes estatutdrias e desejem, requeiram a Diretoria

Executiva o ingresso no quadro de Associados Tarefeiros.

§ 1° - O diretor de administracdo deverd encaminhar
esses requerimentos para apreciacéo da Diretoria

Executiva em suas reunides ordinarias.

§ 2° - Todos os associados receberdo um numero de
matricula.
§ 3° - Para os 113 (cento e treze) associados

fundadores esse numero de matricula serd iniciado pela
letra “F” seguido de um sequencial numérico, ou seja,

FO001 a FO113.

§ 4° - Para os associados tarefeiros esse numero de
matricula serd iniciado pela letra “T” seguido de um

sequencial numérico, ou seja, T000l em diante.

Art.11 - A partir das informacdes recebidas da
Diretoria Financeira, acerca do pagamento das contribuicgdes
dos associados, e dos formuldrios de Filiacdo de Associado
Tarefeiro, a Diretoria de Administracdo manterd atualizado
o controle dos associados em dia com o IEBM (fundadores e
tarefeiros) e dos inadimplentes, em especial daqueles que

estiverem préximos dos 12 meses sem pagamentos registrados.
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Art.12 - Antes de completar 12 meses de
inadimpléncia, o associado receberd um aviso sobre a
possibilidade de exclusdo do quadro de associados, conforme
Estatuto Social, caso se configure a inadimpléncia de 12

meses.

Art.13 - A Diretoria de Administracdo manteréa
cadastro atualizado da presenca dos associados as
assembleias, em especial daqueles que estiverem prdéximos

das 5 faltas consecutivas, sem justificativas.

Art.14 - Antes de completar as 5 faltas
consecutivas, sem justificativas, a associado receberd um
aviso sobre a possibilidade de exclusdo do gquadro de

associados, conforme Estatuto, caso se configurem as 5

faltas.
Paragrafo Unico - Toda e qualquer caraterizacdo de
situacéo de possivel desligamento (por falta ou

inadimpléncia) no quadro de associados (fundadores ou
tarefeiros), deverd ser registrada em ata de reunido
ordinadria da Diretoria Executiva que apreciar o assunto e
levadas para deliberacéo, de uma assembleia geral

extraordindria, convocada para esse fim.
Subsecgédo II
Emissdo e recebimento de correspondéncias

Art.15 - A diretoria de administracdo é responséavel
por receber todas as correspondéncias enderecadas ao IEBM,

dando o encaminhamento necessario.

Art.16 - A diretoria de administracdo é responsavel

por emitir todas as correspondéncias em nome do IEBM e, se
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necessario, assinando-as em conjunto com outro diretor

relacionado com o assunto.

Art.17 - A diretoria de administracdo é responséavel
por elaborar e emitir os Editais de Convocagcdo para as
assembleias, dentro das condicbdes expressas no Estatuto

Social.

Art.18 - Os associados receberéo uma carta de
felicitagcdes por seu aniversario ou fundacdo, a partir do
ano seguinte ao de sua filiacdo, e outra de felicitacdes de

fim de ano.
Subsecgdo III
Organizagdo da secretaria

Art.19 - A diretoria de administracdo deve organizar
em pastas e arquivos apropriados, toda a documentacdo do
IEBM, tails como: escrituras, fichas de associados, atas de
reunido, acervo histérico, cartas, contratos, circulares,

etc.
Subsegao IV
Inventario dos bens méveis e imédveis

Art.20 - Deverd ser providenciado inventédrio dos
bens iméveils e 1nventédrio dos bens mbdveis do IEBM, este
organizado por prédio e sala, gquando possivel, mantendo-se

atualizados os livros de registro.
Subsegdo V

Obras, reformas e manutencgéado

Art.21 - Para a realizacdo de toda e qualqguer
obra, reforma ou manutencao deveréa o} diretor de
administracéo providenciar orcamentos e submeter a
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aprovacdo da diretoria executiva ou a quem esta indicar

(comité financeiro).

Art. 22 - A diretoria de administracdo devera
zelar para as boas condicgbdes de suas sedes Coronel Gomes
Machado e Desembargador Lima Castro, no que se refere a

seguranca, funcionalidade, estética, etc.

Art. 23 - A diretoria de administracdo deveréa
cuidar para que seja 1implantada manutencdo preventiva e
peridédica em suas sedes, principalmente, no que se refere
a: redes de energia elétrica, agua, esgoto e telefone,
reservatdrios de agua, extintores de incéndio,

elevadores, luzes de emergéncia, marquises, fachada, etc.
Subsecédo VI
Gestdo dos funcionéarios

Art. 24 - A diretoria de administrac&do compete
efetuar a gestdo de pessoal, estabelecendo e acompanhando
rotinas de trabalho, controlando Thoréario, admitindo,
demitindo, autorizando horas extras, estabelecendo
saléarios e comissdes, enfim, tomando todas as
providéncias para o bom funcionamento do quadro de

pessoal.

Paragrafo unico - Com relacdo a admissdes, demissdes,
estabelecimento de saldrios e comissdo, cabe a diretoria
de administracéao a execucao desses atos, apbs a

deliberacdo da diretoria executiva.

Art.25 - E também da competéncia da diretoria de
administracdo elaborar o padrdo do termo de adesdo ao
servico voluntéario a ser preenchido pelos que se
enquadrarem nessa situacdo.
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Subsecgédo VII
Circulares

Art. 26 - A diretoria de administracdo emitiréa
circulares padronizadas e numeradas para estabelecer as
rotinas de trabalho dos funciondrios, bem como fixar
qualquer procedimento administrativo a ser observado
pelos funcionarios e/ou tarefeiros. Essas circulares

deverdo ser mantidas em arquivo da secretaria.
Subsecgdao VIII
Gestdo de suporte técnico e material

Art. 27 - E da competéncia da diretoria de
administracdo providenciar, ao melhor custo, o suporte
técnico adequado ao bom funcionamento das atividades do
IEBM, tais como suporte de informdtica (software e

hardware), telefonia, seguranca e outros.

Paragrafo Unico - A diretoria de administracdo deveré
implantar e gerir um departamento de informédtica (CPD -
Central de Processamento de Dados) para dar apoio as
atividades da instituicéo. Este departamento, entre

outros, é responsavel por:

I - Administrar o software para controle de vendas,

estoque, emissdo de notas fiscais, pagamentos e etc.

IT - Alimentar o citado software com as entradas e
saidas de produtos, através das notas fiscais emitidas de

venda e/ou consignacéo.

IIT - Elaborar ©os relatdérios solicitados pelos

diretores administrativo e financeiro seja através das
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pesquisas permitidas pelo software ou outros

levantamentos especificos.

IV - Zelar pela exatiddo do controle de estoque,

apontando as falhas, quando existentes.

Art. 28 - A diretoria de administracdo deveréa
providenciar todo o material de consumo, tais como,
material de limpeza, de escritdério e outros e manté-los

em almoxarifado controlado.
Subsecédo IX
Gestdo do espago fisico das sedes

Art. 29 - A diretoria de administracdo ¢é
responsavel pela gestdo do espaco fisico das sedes, sendo
que toda e qualgquer utilizacdo desses espacos deve ser
autorizada, previamente, por esta diretoria, mediante

deliberacdo da diretoria executiva.
Sec¢do II
Diretoria de Assisténcia e Orientagdo Espiritual
Art. 30 - As competéncias da Diretoria de Assisténcia

e Orientacdo Espiritual estdo definidas no Artigo 26, § 3°

do Estatuto Social do IEBM.
Subsecéao I
Generalidades

Art. 31 - Todo e qualgquer colaborador sé poderéa
ser admitido na tarefa com aprovacdo do (a) diretor (a) de
assisténcia e orientacdo espiritual, respeitados 0s

critérios estabelecidos nesse RI.
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Art. 32 - Todos os colaboradores da diretoria de
assisténcia e orientacdo espiritual devem ser selecionados
e capacitados continuamente, observando-se o) perfil
adequado para cada tarefa, tais como: conhecimento
doutrindrio, discricé&o, saber ouvir, equilibrio, paciéncia,
empenho na reforma intima, disciplina, compromisso com a

tarefa, seguranca, etc.

Art. 33 - Cabe ao (a) diretor (a) de assisténcia e
orientacdo espiritual submeter a aprovacdo da Diretoria
Executiva os nomes dos (as) coordenadores (as) de cada

servico de sua area.
Subsecgao II
Servigco de atividades mediunicas

Art. 34 - E uma reunido privativa, na qual se realiza
o servico de assisténcia aos Espiritos necessitados,
integrada por trabalhadores que possuam conhecimento e

formacdo espirita compativel com a seriedade da tarefa.

Paragrafo duUnico: Deve ser realizado anualmente um
treinamento para aprimoramento e formagdo dos trabalhadores

do servico de mediunidade.
Art. 35 - Finalidades da reuniédo.

I - Exercitar a faculdade mediunica de forma saudavel
e segura, em perfeita harmonia com os principios da

Doutrina Espirita e do Evangelho de Jesus;

II - Manter intercidmbio medilnico com Espiritos
desencarnados, participando do trabalho de auxilio aos que

necessitam de amparo e de assisténcia espiritual, assim
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como refletir a respeito das orientacdes e esclarecimentos

transmitidos pelos benfeitores da Vida Maior.

III - Auxiliar encarnados e desencarnados envolvidos

em processo de reajuste espiritual;

IV - Cooperar com o0s Benfeitores espirituais no
trabalho de fortalecimento do Centro Espirita e na

assisténcia espiritual aos seus trabalhadores;

V - Exercitar a humildade, a fraternidade e a
solidariedade no trato com encarnados e desencarnados em

sofrimento, empenhando-se no esforco de transformacéado

moral.
Art. 36- Participantes da reuniéo.
I- Dirigente e substituto;
ITI- Médiuns ostensivos (psicofdénicos, psicédgrafos,

videntes, audientes etc.);

IIT- Médiuns esclarecedores (de inspiracdo para o

dialogo) ;

IV- Médiuns de passe e de sustentacdo;

Art. 37 - Rotina da reuniédo.
§ 1° - Fase preparatédria.
I- Leitura sem comentério de trecho de O

Evangelho Segundo o Espiritismo e/ou de O Livro dos

Espiritos;

II- Leitura inicial de uma péagina evangélico-

doutrindria, sem comentdrios;

ITI- Prece de abertura da reunido, clara, simples e

concisa;
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§ 2° - Fase de manifestacdo dos Espiritos.

I - Caracterizada pela manifestacdo dos Espiritos e o
didlogo que com eles se realiza, objetivando esclarecimento

e ajuda;

IT - O tempo destinado a esta fase da reunido deve

ficar em torno de sessenta minutos.

§ 3° - Fase de encerramento.
I- Irradiacdes ou vibracdes mentais, estas podem ter
um carater geral (paz mundial, fraternidade entre os
homens, unido dos trabalhadores espiritas etc.) ou

especifico (doentes, espiritos necessitados etc.);

II- Prece final, semelhante a que foi realizada no
inicio da reunido, agradecendo-se, porém, a oportunidade de
aprendizado, da convivéncia fraterna e do amparo

espiritual;

ITI- Avaliacdo, representa o momento em que cada
participante relata o que percebeu durante a reuniédo,
oferecendo, assim, subsidios a melhoria continua do
trabalho. Esta avaliacdo é restrita ao grupo, devendo-se

evitar comentarios fora do ambiente da reuniéo;
§ 4° - Orientacdes gerais.
I- O tempo de duracdo total desta reunido deve ficar

em torno de noventa minutos;

IT- O numero de participantes da reunido meditnica

deve ficar, no méximo, em torno de 15 pessoas;

ITI- Os integrantes do grupo devem buscar o permanente

aperfeicoamento do seu conhecimento doutrinario;
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Iv- 0 trabalhador da reunido meditnica deve
comprometer-se com a preservacdo da harmonia do grupo,
cultivando, incessantemente, disposicdes morais compativeis

com oS principios espiritas;

V- No dia, iniciada a reunido, ndo deve ser permitida

a entrada de outras pessoas;

VI- A pratica meditnica deve primar pela
espontaneidade, evitando-se a evocacao de entidades
espirituais. Cabe a direcdo espiritual a selecdo de

desencarnados que deverdo manifestar-se na reunido;

VII- N&do se deve solicitar dados de identificacdo do
Espirito comunicante, considerando-se que, se necessario,

serdo espontaneamente fornecidos pelo Espirito;

VIII- Os médiuns devem ter controle sobre as proéprias

manifestacdes medilnicas, agindo com compostura e respeito;

IX- Cabe ao médium, também, conscientizar-se de dque
ndo ¢ detentor de missdo de avultada transcendéncia, mas

simples colaborador do mundo espiritual;

X- 0O médium deve comunicar ao dirigente, com a
antecedéncia méxima possivel, sua necessidade de faltar. A
falta a trés reunides consecutivas implicard passar por um

periodo de readaptacdo a critério do dirigente.

XI- E vedada a presenca de pessoas necessitadas de
auxilio espiritual durante a fase de manifestacdo dos

Espiritos;

XII- O atendimento dado ao Espirito necessitado deve

ser caracterizado pelo sentimento de fraternidade,
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gentileza e sincero propdésito de ajudar, evitando-se

didlogo muito prolongado;

XITI- O dirigente da reunido pode admitir eventuais
visitantes ao trabalho meditnico, desde que essa medida

seja Util e que eles possuam condigdes de participar da

atividade. Neste caso, o) grupo deve ser avisado
antecipadamente.
§ 5° - Condigdes para os participantes
I- Possuir conhecimento Dbésico da Doutrina
Espirita;

II- Possuir idade igual ou superior a 18 anos;

ITI- Colaborar em outras atividades do Centro

Espirita, para ampliar o amparo espiritual de que

necessita;

IV - Frequentar com regularidade uma reunido publica
do IEBM;

V - Frequentar com regularidade uma reunido de estudos

doutrindrios do IEBM;
VI- Cultivar o habito de estudo e de oracéo;
VII - Realizar o Evangelho no lar;

VIII- Apresentar condigdes fisicas e emocionais

necessarias a participacdo na reunido meditnica;

IX- Demonstrar disciplina, pontualidade e assiduidade

perante o compromisso assumido;

X - Esforcar-se na busca do aprimoramento moral pela

vivéncia do Evangelho a luz dos ensinos espiritas.

Subsecédo III
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Estudo e Educacdo da Mediunidade

Art. 38 - A reunido para estudo e educacdo da
mediunidade é uma reunido privativa e prioriza a
participacdo efetiva dos inscritos, por meio de atividades
em grupo e plenarias para o Estudo e Educagdo da
Mediunidade no Centro Espirita, estudando de forma
metdéddica, continua e séria, a teoria e a pratica da
mediunidade, & luz da Doutrina Espirita e do Evangelho de

Jesus.

Art. 39 - 0O Estudo e Educacdo da Mediunidade destina-
se a pessoas com idade igual ou superior a 18 anos dque
possuam conhecimento basico da Doutrina Espirita,
frequentadoras e colaboradoras nas atividades do Centro
Espirita, portadoras ou ndo de mediunidade ostensiva, e que
pretendam aprofundar o conhecimento doutrindrio no campo da

mediunidade.

Art. 40 - O estudo poderd ser feito utilizando-se as
apostilas da Federacdo Espirita Brasileira ou diretamente
sobre as obras de reconhecido valor da area da mediunidade,

em especial O Livro dos Médiuns.

Art. 41 - O numero de participantes, por turma, néo

deve exceder a 25.

Art. 42 - As turmas sdo organizadas segundo o numero

de participantes previamente inscritos.

Art. 43 - Os integrantes do estudo devem freqglientar
reunides publicas, existentes no IEBM, e serem orientados

quanto a importédncia de se realizar o Evangelho no lar.

Art. 44 - Paralelamente com 0s estudos, os
participantes devem ser introduzidos as técnicas
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necessadrias para a pratica meditnica; a comecar pelo
exercicio da prece, da irradiacdo mental, da harmonizacéio
psiquica, da percepcdo psiquica, da concentracdo até

culminar com os exercicios de psicofonia e psicografia.

Art. 45 - O tempo de duracdo total desta reunido néo

deve exceder a 2 (duas) horas.
Subsecgédo IV
Servigo de Recepgédo

Art. 46 - A Recepgdo consiste em receber os que
chegam ao Centro Espirita, de forma fraterna e solidéria,
conforme orienta o Evangelho a luz da Doutrina Espirita,
com o objetivo de acolher fraternalmente os que procuram a
Casa, principalmente os que chegam pela primeira vez,
esclarecendo, orientando e informando sobre as atividades,

reunides e estudos realizados.
Art. 47 - Cabe a equipe de recepcédo:

I- Cumprimentar e dar as boas-vindas;

II- Colocar-se a disposicgéo para eventuais
informacdes;
III- Colocar aquele que chega a vontade, sem

constrangé-1lo;

Iv- Orientar sobre o funcionamento do IEBM,
disponibilizando os diversos tipos de atividades e estudos

oferecidos;

V- Responder duvidas e indagacdes, de maneira clara,
objetiva, direta, concisa, imprimindo afetividade,

naturalidade e seguranca;
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VI- Encaminhar o visitante a area desejada ou a pessoa

que possa, de maneira mais especifica, auxilia-lo;

VII- Encaminhar o visitante para o atendimento

fraterno, quando for o caso;

VIII- Informar sobre a existéncia dos cadernos de

prece para encarnados e desencarnados;

IX - Encaminhar as pessoas para a cédmara de passes,
dando-se prioridade as criancas, idosos, gestantes,
qualgquer outra pessoa em condicdo especial ou gque desejam ©

atendimento fraterno;

X - Certificar-se de que, durante a aplicacdo do
passe, a musica ambiente esteja ligada e em volume

apropriado;

XI - Zelar pelo siléncio no saldo e adjacéncias

durante a aplicacdo de passe;

XITI - Orientar os frequentadores a chegar no inicio

das reunides publicas;
Subsegao V
Servigco de Atendimento Fraterno

Art. 48 - O seguinte aviso deverd ser dado em todas as
reunides publicas da Casa: “Informamos que a Casa dispde do
Servico de Atendimento Fraterno para aqueles que, em funcéao
de alguma grande dificuldade pela qual estejam passando,
desejem receber orientacdes a luz da Doutrina Espirita, com
pessoas especialmente treinadas para essa tarefa. Aqueles
que desejarem o atendimento devem procurar a equipe de

recepg¢ao.
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Art. 49 - O atendimento fraterno devera ser feito
preferencialmente na sala especialmente destinada para esta

tarefa.

Art. 50 - A realizacdo desta tarefa ¢é feita pelas
duplas previamente escaladas pelo (a) coordenador (a) do

servicgo.

Art. 51 - Cabe ao atendente ouvir e orientar com

respeito, atencdo e humildade aquele que:

I - Deseja fazer uma visita e/ou integrar-se as

atividades do Centro Espirita;

IT - Deseja receber ajuda material e/ou
espiritual;
III - Deseja informacéo;

IV - Necessita de assisténcia, orientacdo doutrinaria,

amparo ou consolo;

V - Tem interesse em conhecer a Doutrina Espirita e o

trabalho espirita.
§ 1° - Etapas do atendimento:
I - Acolhimento:

A) - Acolher fraternalmente quem chega, identificando
o motivo de sua vinda e oferecendo-lhe os recursos de que ©
Centro Espirita dispde para atendé-lo na sua necessidade:

estudos, reunides, evangelizacdo da familia e outros.
IT - Didlogo fraterno:

A) - Receber o visitante, ouvindo-o e identificando-lhe
0os problemas, caréncias ou aspirac¢des, orientando-o segundo

os principios evangélicos a luz da Doutrina Espirita;
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B) - Reerguer a autoestima e a esperanca, esclarecendo-
o de que, com apoio espiritual, somente ele poderd mudar o
quadro de sua preocupacdo, através da prdépria posicéo

mental e renovacdo intima;

C) - Orientar, sempre, para a necessidade da
realizacdo do Evangelho no Lar, estimulando-o para o
desenvolvimento do hédbito da leitura saudével e para o
estudo, sugerindo os livros adequados da Codificacéo

Espirita e obras complementares;

D) - Apds as devidas orientacdes, se necesséario,

encaminhad-1o para a reunido publica e para o passe.
IIT - Encaminhamento:

A) - Quando for o caso, encaminhar o atendido para as
palestras, reunides, cursos ou outras atividades da casa

compativeis com as suas possibilidades;
§ 2° - Rotina do Trabalho

A) - A dupla escalada para o atendimento fraterno deve
reunir-se na sala de atendimento fraterno logo apds o
término da evangelhoterapia, ou uma hora e meia antes da
reunido publica, conforme as disponibilidades das equipes
e, nesse caso, encerrando o atendimento quinze minutos
antes da reunido puUblica, para fazer a prece inicial
rogando o amparo dos Benfeitores Espirituais para a tarefa

que ora se iniciay;

B) - Em seguida atender individualmente cada pessoa,
apbs esta receber o passe, apresentando-se e perguntando
seu nome. Sempre ao final do atendimento fazer uma prece

direcionada para a situacdo que foil narrada;
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C) - Deve ser realizado anualmente um treinamento
para aprimoramento e formacdo de trabalhadores do servico
de atendimento fraterno, tanto da equipe de recepcgdo quanto

da equipe de atendentes fraternos.
Subsecgédo VI

Servigo do Passe

Art. 52 - Passe na Casa Espirita.
I - O passe, a 1luz da Doutrina Espirita, ¢é uma
transmissdo de energias fluidicas de uma pessoa - conhecida
como aplicador de passes - para a outra pessoa Jgue as

recebe, em clima de prece, com a assisténcia dos Espiritos

Superiores;

IT - O atendimento pelo passe visa a oferecer aos que
necessitam e desejam receber os fluidos de reequilibrio e
de paz proporcionados pelos Benfeitores Espirituais por
intermédio dos colaboradores encarnados, de maneira
simples, organizada e com um planejamento previamente

estabelecido;
III - Componentes da equipe:
A) - Um coordenador da tarefa;
B) - Aplicadores de passes;

C)- Equipe responséavel pelo encaminhamento das pessoas

(equipe de recepcédo).

Art. 53 - O passe deverd ser aplicado segundo as

recomendacdes dadas nos treinamentos, dentre elas:

I- Aplicar o passe com simplicidade, sem gesticulacéo
exagerada ou respiracdo ofegante, sem bocejo ou articulacéo

de palavras;
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II- Evitar o toque direto no atendido, por
desnecessario e inconveniente, e a passividade ©para

comunicacdo mediunica;

ITII - O passe devera ser aplicado na cédmara de passes.
Foram disponibilizadas 20 cadeiras para o procedimento.
Cabe ao coordenador do passe definir quantos frequentadores
serdo encaminhados em cada rodada de passe, de maneira que

0 passe seja aplicado de forma individualizada;

IV - Antes da prece final que conclui a primeira parte
da reunido publica (Evangelhoterapia), o coordenador da
reunido deverd dar o seguinte aviso: “Lembramos que o passe
ndo ¢é obrigatdério, as pessoas qgue estiverem bem estéo
liberadas para sair apdés a prece final. Aqueles que
desejarem tomar passe devem permanecer em siléncio e em

7

prece, aguardando serem chamados.” A musica ambiente devera
ser ligada logo apds a prece final, cabendo a equipe de

recepcdo esta providéncia;

V - Com a porta da cédmara de passes fechada, o
dirigente do passe dara as orientacdes necessarias ao bom
desenvolvimento do trabalho e graduard a luz utilizando o
dimer. Apdbs a prece 1inicial, rogando o amparo para o
trabalho que serd iniciado, o dirigente abrird a porta para
que as pessoas qgque aguardam em fila entrem na cémara de

passesy

VI - Antes do inicio da ©palestra, o tarefeiro
convidado para a tarefa deverd se dirigir a sala de passe e
proceder o enchimento dos copinhos destinados a

fluidoterapia, em estado de prece e equilibrio.
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VII - As pessoas que tiverem garrafas com agua devem
entrega-las ao tarefeiro responsadvel gque as colocard na

sala de passe.

VIII - A equipe de recepgdo fara a orientacdo das

pessoas em direcdo a cimara de passes;

IX - No primeiro grupo encaminhado a cémara de passes,
deve-se dar prioridade as criancas, idosos, gestantes ou

qualquer outra condicdo especial;

X - Cabe a equipe de recepcdo zelar pelo siléncio
tanto nos saldes de palestras quanto na fila que aguarda a

entrada na cémara de passes;

XI - Apds a acomodacdo das pessoas na camara de
passes, seréa feita uma prece concisa, conforme
direcionamento do dirigente, seguida da aplicacdo do passe.
Ao final, abre-se a porta para a saida das pessoas em
direcdo a mesa que tem a bandeja com copos de Aagua
fluidificada (individual e descartéavel), para, em seguida,
retirarem-se. Apds todos sairem, a equipe de recepcéo

libera o grupo seguinte para entrar na cdmara de passes;

XITI - Apds a ultima rodada, serd feita a prece final

na camara de passes, encerrando o trabalho;

XIITI - Os frequentadores que chegarem a Casa apds o
inicio da exposicdo doutrindria devem ser orientados pela
equipe de recepgdo acerca da importancia da chegada no
inicio da reunido, para dgque possam haurir plenamente os

beneficios decorrentes desse tipo de trabalho;

XIV - Os aplicadores de passes deverdo assistir a
exposicdo doutrindria e sé poderdo trabalhar no passe se
estiverem na sala de palestras antes da prece inicial,
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exceto se estiverem na Casa em outra atividade doutrinéaria.
O dirigente do passe deve zelar para o cumprimento dessa

norma, salvo quando justificdvel, a seu critério;

XV - 0O médium deve comunicar ao dirigente sua
necessidade de faltar, com a antecedéncia méxima possivel.
A falta a trés reunides consecutivas implicard no aplicador
da fluidoterapia passar por um periodo de readaptacdo a

critério do coordenador.

XVI - Deve ser realizado anualmente um treinamento
para aprimoramento e formacdo de novos aplicadores de
passe. Os atuais aplicadores de passe devem
obrigatoriamente participar deste treinamento, salvo quando

devidamente justificavel ao coordenador.

Art. 54 - A diretoria de assisténcia e orientacéo
espiritual devera elaborar o relatdrio anual das atividades
desenvolvidas na sua &rea no exercicio, até o dia 31 de
janeiro do ano seguinte e enviad-lo para a diretoria de
administracdo que se encarregarad de preparar o relatédrio

final a ser apresentado na AGO.
Segéo III
Diretoria de Assisténcia e Promogédo Social Espirita

Art. 55 - As competéncias da Diretoria de Assisténcia
e Promocdo Social Espirita estdo definidas no Artigo 26 S

4° do Estatuto Social do IEBM.
Subsecédo I
Das Finalidades

Art. 56 - Atender as pessoas e as familias assistidas

pelo IEBM, conjugando a ajuda material, O S0OCOorro
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espiritual e a orientacdo moral-doutrindria, visando a sua

promocdo social e crescimento espiritual.

Art. 57 - Proporcionar ao frequentador do IEBM
oportunidade de praticar a caridade pela vivéncia do
Evangelho, Jjunto as pessoas e familias em situacdo de

caréncia socioecondmica e moral-espiritual.
Subsecédo II
Da Organizagdo e Funcionamento

Art. 58 - O Servico de Assisténcia e Promocdo Social
Espirita deve ser realizado sem imposicgdes, de forma
integrada, com orientacédo doutrinaria e assisténcia
espiritual, de modo que possa constituir-se em um dos meios
para a libertacéo espiritual do homem, finalidade

primordial da Doutrina Espirita.

Art. 59 - O atendimento a ser realizado pelo Servico
de Assisténcia e Promocdo Social Espirita deve ser
precedido do estudo da realidade do beneficiario, salvo em

situacdes de reconhecida necessidade imediata.
Subsec¢do III
Cadastramento

Art. 60 - A promocdo e organizacdo da atividade de
cadastramento, com a finalidade de distribuicdo de auxilio
material aos beneficiéarios, serdo realizadas pelos
tarefeiros, trabalhadores do Servico de Assisténcia e
Promocdo Social Espirita (SAPSE), designado para tal
atividade, com o acompanhamento e supervisdo do Diretor (a),
nos aspectos doutrindrio e técnico, com vistas ao seu
melhor desempenho. Serd concedido cadastramento, dentro das
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limitagdes orcamentdrias do servico de SAPSE, salvo em
situacdes de campanhas para atendimento emergenciais, como
no caso de catéastrofes ou outras situacdes que envolvam a
atuacdo da diretoria do IEBM, para aqueles que preencherem

0s seguintes requisitos:

I- Pessoas em situacdes de necessidade material
comprovada, em eminente risco de salde, qgue apresentem
documentacao médica comprovando a necessidade da
aquisicdo de medicamentos e outros e ou atestado de
incapacidade de atividade 1laborativa; ressaltando que
toda ajuda neste sentido se efetuard por prazos
estabelecidos ao restabelecimento da saude e capacidade

de promover a solugdo a médio prazo

ITI- Pessoas em situacdo de invalidez permanente, que
o departamento deverda encaminhar aos &érgdos sociais
competentes para o acompanhamento permanente em tais

situacdes;

III- Idosos incapazes de prover o préprio sustento
ou de seus familiares, buscando sempre o desenvolvimento
da questdo sobre a responsabilidade filial da familia
para com o idoso, envidando ac¢des para gque 1isso seja
desenvolvido Jjunto ao grupo familiar em condigcdes de
assumir seu membro, seja desenvolvendo projetos sociais
na A&rea de capacitacdo dos membros do grupo para o
mercado de trabalho, seja desenvolvendo projetos Jjunto

aos 6rgdos estabelecidos do poder publico para tal.

IV- Pessoas em situacdo de penGria ou caréncia

socioecondmica.
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Pardgrafo Unico - Semestralmente, nos dias e horas
determinado pela departamento, o beneficiario gque néo
puder se dirigir ao IEBM para buscar a colaboracéo
oferecida pelo SAPSE pessoalmente, deverd enviar, por
meio de um representante, atestado médico e ou

justificativa comprovando esta impossibilidade.
Subsecédo IV
Instituto Dr. March

Art. 61 - O Instituto Dr. March (IDM) é a obra
social de atendimento a inféncia, mantida pelo IEBM, dJque
cuida de educacdo infantil e pré-escola atendendo criancas
na faixa etédria de 02 a 06 anos, tendo como maior foco de
acdo a pratica doutrinaria da caridade e servico ao

préximo.

Art. 62 - O atendimento na 4&rea da educacéo
pedagdgica deve seguir as normas educacionais da Secretaria
Municipal da Educacdo, para a faixa etaria atendida. O
atendimento pedagdgico, moral e psicoldgico deve ser
ofertado observando as determinacdes do Estatuto da Crianca
e do Adolescente (ECA) wvigente, bem como as normativas

pedagdgicas atualizadas.

Art. 63 - O 1IDM devera desenvolver projetos
também voltados para as familias das criancas atendidas e
para a comunidade, visando a promogcdo e a assisténcia
social, tais como habilitacdo profissional (oficinas) e

atendimento a saude.

Art. 64 - A diretoria de assisténcia e promocédo
social espirita deveré empenhar-se continuamente,

juntamente com toda a diretoria executiva, na obtencdo dos
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recursos para a manutencdo da obra, seja através de
convénios com entidades puUblicas ou privadas, seja através
da promocdo de eventos fraternos variados, bazares e
participacdo em feiras e atividades coletivas desenvolvidas
pelo movimento espirita, desde que mantidas em todas as

situagdes a independéncia de gestéo.
Subsecédo V
Atendimento a Gestantes

Art. 65 - As gestantes que solicitarem atendimento
no IEBM na obra de assisténcia a gestante em risco
social, serdo inscritas por meio de formulario préprio,
apbds avaliacdo por entrevistas, mediante apresentacdo de

exame pré-natal realizado em posto de saude.

Art. 66 - O atendimento serd prestado da seguinte

forma:

I- ©Na primeira etapa s&do realizados 8 (oito)
encontros em nossa sSede, no 4° andar, durante oito
semanas sempre as segundas-feiras, das 14h as 16h,
seguido de passes aplicados as gestantes ao final de cada

encontro.

IT - Nesses encontros sdo tratados assuntos tais
como: o0s cuidados e a educacdo com a infédncia, lei de
causa e efeito a luz da doutrina espirita, planejamento
familiar, leis morais e cuidados com o corpo. Deve também
ser desenvolvida uma atividade de artesanato visando dar
as futuras mdes um meio informal de sobrevivéncia,
ressaltando a responsabilidade que lhe compete na
manutencdo da sobrevivéncia do filho a ela confiado, bem

como da promocdo da autoestima pela capacidade de
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realizacdo. Orientacdes devem, sempre gque possivel, ser
dada por profissionais da &rea médica que voluntariamente
se apresentem para tal mister, e dentro do planejamento
do programa dos encontros, fortalecendo a importédncia da
participacdo das mesmas nos diversos programas de saude

oferecidos pela rede publica.

IITI - Também nesses encontros devem ser fornecidas
orientacdes sobre uso e consequéncias de medicacdes,
drogas, tabagismo, informacdes sobre puericultura,
alimentacdo e Dbases gque possam facilitar o bem estar

fisico das mdes e do bebé.

IV - Apdbs a finalizacdo desta primeira etapa do
programa cada ©participante receberd um kit enxoval
composto de 26 pecas acompanhado de uma bolsa e outras
pecas que o grupo consiga adquirir ou gque nos chegue por
doacdo, para o atendimento as primeiras necessidades do
bebé, ofereceremos também um kit para as mies composto de
material basico de higiene, para as necessidades da méae

em sua estadia no hospital.

V - Apds o parto as participantes sdo recebidas para
continuidade do projeto, através do Programa Nutriz que é
um servico gque atende a mulher e sua familia com o
fornecimento de uma bolsa mensal de alimentos para
colaborar na composicdo familiar, durante os 6 (seis)

primeiros meses.

VI - O servico que compde o programa de atendimento
desenvolvido nos encontros de 8 (oito) semanas, tem como
mote principal o incentivo ao aleitamento materno,
estimulando continuamente o aleitamento materno,

essencial ao desenvolvimento saudédvel do bebé&, bem como a
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acompanhar a introducdo do novo membro no grupo familiar
dando a méde a oportunidade de ser também uma provedora do

grupo neste momentos inicias da nova composicéo.

s

VII - A partir do sétimo més o conjunto mamide/bebé é
transferido ao Ultimo médulo do programa de atendimento
continuado, o banco de leite, por mais seis meses. Nesse
médulo do programa o objetivo é atender as necessidades
do bebé na introducdo de alimentacdo além do aleitamento
onde se oferece leite em pd e farinhas variadas para
mingau, buscando colaborar com a autonomia da mde no
sentido de poder se ausentar em busca de sustento do
grupo. Com este Ultimo mbédulo completamos © programa de
14 meses de atendimento a cada familia inscrita no

programa.

VIII - Deve-se também continuamente divulgar
informacdes que possam colaborar numa visdo mais positiva
da wvida, além das dificuldades materiais, Dbuscando um

maior equilibrio na recepcdo do espirito reencarnante.
Subsecgao VI
Outras campanhas

Art. 67 - A Diretoria de Assisténcia e Promocgéo
Social Espirita poderd a qualquer tempo propor a condugdo
de campanhas afetas a assisténcia e promocdo social, desde
que seu escopo seja previamente apresentado a diretoria

executiva, e aprovado por meio de reunido ordinéaria.

Art. 68 - A diretoria de assisténcia e promocéo
social espirita deverd elaborar o relatdério anual das
atividades desenvolvidas na sua &rea no exercicio, até o

dia 31 de Jjaneiro do ano seguinte e envid-lo para a
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diretoria de administracdo que se encarregard de preparar o

relatdério final a ser apresentado na AGO.
Secao IV
Diretoria de Divulgacgéo

Art. 69 - As competéncias da Diretoria de Divulgacéo
estdo definidas no Artigo 26 § 5° do Estatuto Social do
TEBM.

Subsecédo I
Livraria e Distribuidora

Art. 70 - A livraria e a distribuidora tém como
objetivos a divulgacdo das obras espiritas Dbéasicas e
secundarias, de reconhecido valor doutrindrio, e o auxilio
na arrecadacdo de recursos financeiros, a fim de contribuir

para a manutencdo da Casa.

Art. 71 - A compra e a consignacdo de livros, bem
como a gestdo da livraria e distribuidora, sdo de
responsabilidade da diretoria de divulgagdo ou a outra

diretoria se delegada pela diretoria executiva.

Art. 72 - A diretoria de divulgacdo é responsavel
pela fixacdo das condicdes de comercializacdo dos livros e
demais produtos, fixando precos, descontos, condicdes de
pagamento, exigéncias cadastrais de clientes, regras de

reposicdo de estoque, etc.

Art. 73 - A compra e a consignacdo de livros deverdo
ser feitas de forma muito criteriosa, visando o Dbom
resultado doutrindrio e financeiro, tendo como pardmetros
decisbérios os levantamentos de estoque e quantidades

vendidas.
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Art. 74 - A diretoria de divulgacdo deverd manter um
eficiente controle de estoque, com o auxilio de software
apropriado, devendo, no minimo, fazer um balanco geral
anual e balancos localizados eventuais, sempre com a

participacdo da diretoria de administracdo através do CPD.
Subsecgédo II
Biblioteca

Art. 75 - A biblioteca deixarad a disposicdo dos
trabalhadores e frequentadores do IEBM o maior numero
possivel de livros, CDs e DVDs, referentes a doutrina, para

que sejam utilizados em leituras, pesquisas e estudos.

I - Seu objetivo é contribuir para o aprimoramento
doutrindrio individual no intuito de estimular o estudo,
tendo em vista proporcionar 0 acesso a leituras

edificantes.

IT - A biblioteca estaréa sempre aberta aos
frequentadores da casa espirita, que deverdo zelar pelo seu

uso, bem como a conservacdo dos livros, CDs e DVDs.

ITI - A diretoria de divulgacdo devera fixar o horario
de funcionamento da biblioteca, preferencialmente nos dias

de reunido publica, e informar aos frequentadores.
Subsecgdo III
Jornal

Art. 76 - 0O jornal do IEBM, denominado O Espirita
Fluminense, é um dos 6rgdos de divulgacdo das atividades da
Casa, elaborado dentro da proposta de divulgacdo de ideias
positivas e construtivas, visando orientar e fortalecer a

quem o 1lé.
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Art. 77 - Compete a diretoria de divulgacdo a gestéo
de 0 Espirita Fluminense, zelando pela qualidade
doutrindria, fixando a tiragem e distribuicdo, dentro dos

interesses do IEBM.
Subsecéado IV
Murais

Art. 78 - Os murais sdo utilizados para divulgar as

atividades da Casa e do Movimento Espirita em geral.

I - Os murais devem ser verificados regularmente, com
o objetivo de permanecerem sempre atualizados. Cabera
apenas a diretoria de divulgacdo a insercdo de qualqguer

material nos quadros de aviso.

IT - Cabe a esta diretoria a producdo do material de
divulgacdo dos eventos internos, mensagens, bem como dos

avisos que serdo dados nas reunides publicas.
Subsegdo V
Internet

Art. 79 - Cabe a Diretoria de Divulgacdo manter
atualizada a pagina de divulgacdo do IEBM na internet
(www.iebm.org.br) e executar as alteragcdes que se fizerem
necesséarias, a fim de melhor informar o nosso publico,

dentro das seguintes diretrizes.

I - ) Site do IEBM (www.iebm.org.br) é um

instrumento de divulgacdo da Doutrina Espirita, das
atividades do IEBM, dos eventos internos e dos eventos do

movimento espirita em geral.

IT - A Diretoria de Divulgacdo indica e a Diretoria

Executiva aprova o(a) tarefeiro (a) que seré o (a)
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administrador do site, cabendo a ele a responsabilidade dos
contetidos ali veiculados. A Diretoria Executiva pode, a

qualquer momento, substituir o administrador do site.

ITIT - Toda e qualquer matéria a ser veiculada no site
s6 poderd ser inserida apds a aprovacdo do administrador do

site.

IV - O site deverd contar com, pelo menos, um
tarefeiro especializado na &rea de informatica, ou empresa
contratada, que serd o responsavel ©por gerir a parte
técnica do site. Os conteldos introduzidos sbé poderédo ir

para o ar apdés a aprovacdo do administrador do site.

v - Cabe ao administrador do site montar uma equipe

de suporte para elaborar o material a ser veiculado.

VI - Cada diretoria terd um email institucional, que
serd administrado pelo diretor pertinente, cabendo a ele
toda a responsabilidade pelo wuso. Departamentos também

poderdo ter email institucional, quando necesséario.

VII - O email institucional ¢é de wuso restrito
para assuntos do IEBM, ndo devendo ser usado para fins
particulares, ndo devendo ser usado para cadastro em sites,

mesmo sendo sites espiritas.

VIIT - Sempre que for enviar um email resposta,
deve-se retirar qualquer email constante do texto (em caso

de reenvio).

IX - Quando acessar o email através de computador néo
pessoal, deve-se tomar o cuidado de inibir opg¢des de gravar

senha ou qualquer outro dado relativo ao email.
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X - 0O wvisitante da ©péagina terd um canal de

comunicagdo através do email contato@iebm.org.br no link

“contato”. Este email serd gerido pelo administrador do
site, que se encarregard de encaminhar, quando for o caso,
os emails para as diretorias pertinentes. Caso necessério,
o diretor responsavel, através do email institucional da
diretoria, responderd ao visitante sempre com cdédpia oculta

(CCO) para contato@iebm.org.br.

XI - Os e-mails de caradter geral serdo respondidos
diretamente pelo administrador do site que, gquando for o

caso, deverd encaminhar cépia para a diretoria.
Subsegado VI
Material Audiovisual

Art. 80 - Cabe & Diretoria de Divulgacdo a
conservagcdo, O manuseio e guarda de todo o material
audiovisual da Casa, tais como: retroprojetor, projetor
multimidia, microfones, laptop, aparelhagem de som em
geral, televisores, etc, bem como a formacdo de equipes

para estas tarefas.
Subsecgao VII
Idioma Esperanto

Art. 81 - Cabe a Diretoria de Divulgacdo a difusédo do
idioma Esperanto, inclusive fomentando grupos de estudos

desse idioma na Instituicédo.

Art. 82 - A diretoria de divulgacdo devera elaborar o
relatdério anual das atividades desenvolvidas na sua &area no

exercicio, até o dia 31 de janeiro do ano seguinte e envia-
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lo para a diretoria de administracdo gque se encarregaré

preparar o relatdério final a ser apresentado na AGO.
Secao V
Diretoria de Ensino Espirita

Art. 83 - As competéncias da Diretoria de Ensino
Espirita estdo definidas no Artigo 26 § 6° do Estatuto
Social do IEBM.

Subsecédo I
Generalidades

Art. 84 - Cabe ao diretor de ensino espirita
planejar, dirigir, coordenar, controlar e acompanhar os
programas 1nerentes aos Servigcos de Evangelizacdo da
infédncia, Jjuventude e familia, Estudo Sistematizado da
Doutrina Espirita (ESDE), Reunido Publica (palestras),
outros Grupos de Estudo e Semindrios/Painéis Doutrinéarios.
Promover a divulgacdo e a implantacdo do Evangelho no Lar,

apoiar as demais Diretorias nas atividades doutrinédrias.

I - Compete também realizar trabalho de apoio e
orientacéo a esses servicos, assegurando suas
caracteristicas beneficentes, preventivas e promocionais a
familia, conjugando ajuda material e espiritual, fazendo
com gque esses servigos se desenvolvam concomitantemente com

as necessidades da Educacdo Espirita;

IT - Entre as atribuicbdes também estdo organizar,
treinar, acompanhar e supervisionar as equipes responséaveis
pela execucdo dos trabalhos dos servicos citados neste
artigo, tracando as diretrizes Dbésicas, sob o enfoque
espirita, Jjuntamente com os respectivos coordenadores;
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III - Deverd promover a integracdo dos participantes

do Estudo Sistematizado e dos Jovens as tarefas da

Instituicéo.
Subsecgédo II
Ensino Espirita
Art. 85 - A Diretoria de Ensino Espirita tem como

objetivo principal colaborar na consecucdo das finalidades
da Instituicdo no que diz respeito a viabilizacdo do estudo
evangélico-doutrinadrio, ©pelos seus frequentadores e/ou
trabalhadores, seja nas Reunides Publicas, seja nos Grupos
de Estudo, ou ainda nos seminarios, painéis, no ESDE -
Estudo Sistematizado da Doutrina Espirita, no EADE - Estudo
Aprofundado da Doutrina Espirita, na Evangelizacdo infanto-
juvenil e em cursos que visem a divulgacdo do contetdo

evangélico-doutrindrio espirita.

Art. 86 - Compete ao responsavel pela Evangelizacdo da

Familia e aos coordenadores dos grupos de estudo:

I- Manter e organizar os arquivos das aulas da

evangelizacdo e das aulas do ESDE catalogando-as;

IT- Manter e organizar os materiais didéaticos,
referentes as aulas dos cursos ©para a formacdo e

atualizacdo; e

ITI- Manter um almoxarifado central de material de
papelaria basico (papel A4, papel pardo, cola, hidrocor,
lapis de cor, lapis, pilots, fita crepe), ©para as
atividades de sala de aula (evangelizacdo e ESDE) e para as

atividades dos cursos de formacdo e atualizacédo.
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Art. 87 - Compete aos evangelizadores, coordenadores
de Grupos de Estudo doutrindrio e do ESDE / EADE e

expositores de Reuni&o Publica:

I- Desenvolver Jjunto com a diretoria de ensino
espirita, 0 planejamento anual, excecao dada aos

expositores de reuni&o publica;

IT- Comparecer ao trabalho com pontualidade e

assiduidade;
ITI- Frequentar as Reunides Publicas da Casa;

IV- Comunicar, com antecedéncia, seus eventuais

impedimentos;

V- Estimular e apoiar os participantes dos grupos de
estudo na participacdo das atividades doutrinarias e

administrativas, com fins integrativos;

VI- Comparecer as reunides programadas, Jjuntamente

com a coordenacdo do Estudo;

VII- Participar dos encontros e treinamentos relativos
as suas tarefas na Casa Espirita e, sempre que possivel, na
Federacdo Espirita Brasileira, Conselho Espirita Estadual,
Conselho Espirita Municipal e/ou em eventos promovidos por

outras instituicdes espiritas; e

VIII- Elaborar, em conjunto com diretor de ensino

espirita, o relatdério anual das atividades desenvolvidas.
Subsecgdo III
Reunides Publicas

Art. 88 - As Reunides Publicas sdo reunides de

divulgacdo evangelho-doutrindria e versam sobre temas da
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Doutrina Espirita, a partir das Obras Béasicas. Constituem-

se de palestra seguida de passe e atendimento fraterno.

I- Dias das reunides:

2as. feiras as 12:10 horas

3as. feiras as 15:00 horas

3as. feiras as 19:00 horas

4as. feiras as 12:10 horas

S5as. feiras as 15:00 horas

5as. feiras as 19:00 horas

ITI- Composicédo:

A) Dirigente da reunido, indicado pela Diretoria de

Ensino Espirita (EE) e

B) Expositor da casa ou convidado escalado com

antecedéncia pela Diretoria de EE.
III- Roteiro das reunides publicas:
D) Boas-Vindas

Os presentes deverdo ser saudados de forma fraterna

pelo dirigente da reunido, gue perguntard se tem alguém

vindo a casa pela primeira vez (tempo previsto (TP): 1
minuto) ;
B) Avisos

Deverdo ser dados os avisos constantes da folha de
avisos, elaborada pela Diretoria de Divulgacdo, dando
destaque aos eventos extras que ocorrerem naquele més,

caso haja necessidade (TP: 2 minutos);
C) Preparacdo do Ambiente
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E feita a leitura de uma pagina doutrindria contida em
"Pdo Nosso", "Fonte Viva'", "Vinha de Luz", "Caminho
Verdade e Vida", "Agenda Cristd", ou outra obra deste
género, ou de uma pagina de conteldo doutrindrio trazida

pelo expositor (TP: 1 minuto);

D) Prece Inicial

.

E sempre proferida ©pelo dirigente da reunido ou

tarefeiro por ele designado (TP - nédo deverd ir além de 1
minuto) ;
E) Exposig¢cdo Doutrinaria

Duracdo de 45 minutos
F) Agradecimento e Prece Final

O dirigente deve fazer um Dbreve agradecimento ao
expositor, sem comentdrios doutrindrios, e a prece final.

(TP - ndo deve ir muito além de 1 minuto);

Art. 89 - Ao final das atividades do ano, a
coordenacéo deve elaborar relatério das atividades
realizadas, avaliando o trabalho, desde as dificuldades
encontradas, para sua melhor realizacdo, até propostas de

melhoria, nos mais diferentes aspectos que a tarefa

apresente.
Subsecao IV
Palestras Extras
Art. 90 - S&o as palestras comemorativas ou fora do

perfil da Reunido Publica, que é de tratamento espiritual e
que, por 1isso, versa sobre temas do Evangelho, a luz da

Doutrina Espirita.
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I - A palestra comemorativa de efemérides ou eventos

especiais é assim realizada:
A) Composicédo:
I- Dirigente da reunido indicado pelo Diretor de EE e

II- Expositor convidado escalado com antecedéncia pela

Area de EE.
B) Roteiro da Reunido:

I- Preparacdo do ambiente: leitura de uma péagina

doutrindria (TP: 2 minutos);

II- Prece inicial: é sempre proferida pelo dirigente
ou tarefeiro por ele designado (TP - nédo devera ir além de

2 minutos) .

I1I- Palestra, Painel, Semindrio ou Conferéncia

Doutrinéria.

O tema previamente escolhido deverd apresentar sempre
o enfoque da Doutrina Espirita (TP - 50 minutos, minimo,
podendo se estender até 8 horas, no caso de seminarios, com

intervalos pré-definidos).

IV- Prece final: o dirigente ©poderd convidar o
expositor a fazé-la (TP - 2 minutos) ou por alguém

indicado pelo dirigente.
Subsecédo V
Grupos De Estudo

Art. 91 - Sdo o0s Grupos de Estudo, que tém por
objetivo o aprofundamento do estudo das obras basicas do
Espiritismo e/ou de obras secundédrias, de reconhecido valor
doutrinédrio.
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I- Os Grupos de Estudo serdo formados a partir da
participacdo de um ou mais coordenadores qualificados,

que deles se responsabilizem junto a direcdo de EE;

IT- O estudo serd aberto com uma pagina doutrinaria,

a fim de harmonizar o ambiente, e uma prece;
III- Serd encerrado também com uma prece;

IV- N&o é o momento para atendimento a espiritos

sofredores ou comunicacdes meditnicas outras; e

V- Paradas por feriado ou recesso ficam a critério

do coordenador e do grupo.
Subsegdo VI
Estudo Doutrinario

Art. 92 - 0O grupo deverd ter a coordenacdo de um ou
mais coordenadores que tenha concluido pelo menos um

percurso completo das apostilas do ESDE.

I- O estudo terd a duracdo de 60 minutos: 30 minutos
para estudo sequencial de O Livro dos Espiritos e 30
minutos para estudo sequencial de O Evangelho Segundo o

Espiritismo.

IT- O estudo sera aberto com uma pagina doutrinaria, a

fim de harmonizar o ambiente, e com uma prece.
III- Serd encerrado também com uma prece.

IV- Nado é o momento para atendimento a espiritos

sofredores ou comunicacdes meditnicas outras.

V- Paradas por feriado ou recesso, ficam a critério do

coordenador e do grupo.

Subsecgédo VII
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Estudo Sistematizado da Doutrina Espirita

Art. 93 - O ESDE, Estudo Sistematizado da Doutrina
Espirita, tem por objetivo o estudo da Doutrina Espirita de
forma sistematizada, dentro de um curso contido em
apostilas e organizado em mdédulos a partir de programa
elaborado pela FEB - Federacdo Espirita Brasileira ou por
outro programa sugerido pela Diretoria de EE e aprovado

pela Diretoria Executiva.
Art. 94 - Compete ao coordenador do grupo de ESDE:

I- Indicar um monitor para auxilid-lo no Estudo

Sistematizado da Doutrina Espirita - ESDE ;

II- Elaborar, em conjunto com o monitor, o Plano de

Atividades do ano;

ITI- Preparar as atividades de Pré-ESDE e o calendario
anual de estudos, decidindo, em conjunto com os
participantes, as duplas que fardo os estudos programados,
os palestrantes convidados, caso haja possibilidade, os
filmes/atividades extras complementares ao entendimento dos

assuntos expostos.

Pardgrafo Unico: O Pré-ESDE consiste de uma introducao
ao ESDE com duracdo aproximada de 4 reunides, onde, apds a
apresentacao geral, e} participante é apresentado a
Instituicéo, conhecendo suas atividades, aborda-se o
objetivo do ESDE e faz-se uma pequena introducdo do que é o
Espiritismo.

Art. 95 - Compete aos coordenadores e monitores de

ESDE:

I- Desenvolver o Plano de Atividades para o ano;
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II- Estimular e apoiar os integrantes dos grupos na
participacéo das atividades doutrindrias ou

administrativas, com fins integrativos;
Art. 96 - Importante a ser observado sobre o ESDE:

I- O estudo serd aberto com uma mensagem, a fim de

harmonizar o ambiente, e uma prece inicial.
IT- Serd encerrado também com uma prece;

III- N&do é o momento para atendimento a espiritos

sofredores ou comunicacdes meditnicas outras.

IV- Paradas por feriado ficam a critério do

coordenador e do grupo.

V- As turmas sdo abertas apds um numero minimo de
inscritos e ©permanecerdo abertas a novos participantes
durante o estudo dos mbédulos iniciais. Apds, somente sob

avaliacdo do coordenador.

VI- A idade minima sugerida é de 21 anos, em virtude
da faixa etaria atendida pela Evangelizacdo de Mocidade. No
entanto, caso o jovem ndo tenha disponibilidade de horario
para frequentar a Mocidade Espirita, ndo lhe serd vedada
participacdo no Estudo Sistematizado da Doutrina Espirita-

ESDE, a partir dos 18 anos.

VII- O ESDE poderd ser cursado guantas vezes o

participante quiser.

VIII- A Diretoria de EE deverd promover curso de
formacdo e atualizacdo de coordenadores e monitores de
ESDE, sempre gue necessario, devendo este constar de seu

planejamento anual.
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IX- A Diretoria de EE podera promover um encontro
anual dos monitores de ESDE, sempre gque necessario, para

atualizacdo dos tarefeiros.
Subsecdo VIII
Estudo Aprofundado da Doutrina Espirita

Art. 97 - O EADE - Estudo Aprofundado da Doutrina
Espirita - tem por objetivo o) aprofundamento do
conhecimento da Doutrina Espirita, de forma sistematizada,
dentro de um curso formado por mbdédulos e organizado a
partir de programa elaborado pela FEB - Federacgdo Espirita
Brasileira ou por outro programa sugerido pelo Diretor da

Area de EE e aprovado pela Diretoria Executiva.

I- O EADE serd oferecido ao final do ESDE, pois
aprofunda o estudo da Doutrina Espirita em seus trés

aspectos: o Religioso, o Filosdéfico e o Cientifico.
IT - O EADE segue o0s mesmos critérios do ESDE.
Subsecgado IX
Outros Grupos de Estudo

Art. 98 - Poderdo ser formados outros grupos de
estudo sobre obras espiritas de reconhecido wvalor, desde

que tenha aprovacdo prévia da diretoria executiva.
Subsecédo VIII
Evangelizagdo Infantil e Mocidade

Art. 99 - O Servico de Evangelizacdo da Familia do
Instituto Espirita Bezerra de Menezes (SEF-IEBM) é o setor
responsavel pelo estudo do Evangelho e pelo ensino da
Doutrina Espirita junto aos jovens e criancas

frequentadores da casa e seus respectivos responsaveis. A
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Evangelizacdo Infantil e de Mocidade Espiritas tém por
objetivos construir valores de moral cristd, estimular
experiéncias de vivéncia dos preceitos cristdos e
transmitir os conceitos da Doutrina Espirita, conforme

organizada por Allan Kardec.

Art. 100 - De acordo com o opusculo “O que é
Evangelizacdo”, 1® edicéo, FEB, a preocupacgao da
Evangelizacéo nao é somente com a transmisséao de
conhecimentos espiritas, mas, sobretudo, com a formacéo
moral das criancas e jovens, inspirada no Evangelho. Sendo
assim, todos os temas deverdo basear-se no Evangelho de
Jesus, sob a visdo da Doutrina Espirita, e todas as

questdes decorrentes serdo incluidas nesses temas.

Art. 101 - O Servico de Evangelizacdo da Familia
tem seu trabalho organizado de acordo com o0s seguintes

valores fundamentais:

I- Fraternidade - Dever-se-4 buscar o sentimento de
familia, de confraternizacdo entre todos, tarefeiros,
pais/responsaveis, criancas e jovens.

IT- Harmonia - Todas as tarefas da evangelizacédo
deverdo se realizar de forma que exista o sentimento de
vibracdo no bem.

III- Sintonia - Em todos os momentos deve-se lembrar e
reforcar a ligacdo mental com a espiritualidade.

IV- Disciplina - E necessadrio que todos os tarefeiros
e evangelizandos compreendam a importédncia de respeitar as

regras acordadas para que 0s objetivos sejam alcancados.

V- Liberdade - Todos os tarefeiros, criangas, jovens e
pais sdo livres para colocar suas opinides a respeito de

todos os aspectos da tarefa.
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O trabalho de Evangelizacdo Infantil e de

Mocidade é realizado da seguinte maneira:

I_

IT- 30 minutos antes do horario oficial,

oS

harmonizar o ambiente e,

III- As 14h30min,

criancas e Jjovens,

tarefeiros,

Sadbados -

um breve

juntos,

culto

em seguida,

evangelizadores,

das 14h30min as 16h45min.

haveréd, entre

do Evangelho, a fim de

uma prece.

pais/responséaveis,

no saldo, fazem um momento de

misica para harmonizacd&o e a prece inicial.

IV- As atividades em sala sdo realizadas das 15h as

16h30min.

VI-

trabalho

ciclo de

ciclo de

ciclo de

ciclo de

ciclo de

ciclo de

Cada

evangelizadores.

VII-

ciclo

é desenvolvido

Infancia

Infancia

Infancia

Mocidade

Mocidade

Mocidade

deve

em ciclos, por idade:

- dos 3 aos 6 anos

- dos 7 aos 9 anos

- dos 10 aos 12 anos

- dos 13 aos 15 anos

- dos 16 aos 18 anos

- dos 19 em diante

contar com, pelo menos, dois

As 16h30min é feito um breve momento de musica

para harmonizacéo,

toda a evangelizacdo da familia,

no salao,

aqueles que o desejarem.

VIII-

Apobs

evangelizadores,

©)

pais/responséaveis,

encerramento

e a prece de encerramento para

seguidas de passe para

da atividade,

criancas e Jjovens,
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confraternizam tomando um lanche preparado de acordo com

uma escala organizada pelos jovens.

IX- As 17h, os evangelizadores fazem uma reunido de
avaliacdo das atividades do dia em que trocam experiéncias
sobre os estudos apresentados e as respostas de cada grupo

de faixa etéaria.

X- A fim de melhor atender a seus objetivos, a
evangelizacdo deverd seguir um programa de temas, elaborado
durante o periodo de planejamento, Jjuntamente com a
coordenacgéo. Esse programa busca apresentar temas
semelhantes para todas as faixas etédrias, considerando as

necessidades especificas de cada grupo.

XI- A equipe de evangelizadores realizard um encontro
para atualizacdo e qualificacdo - Curso Permanente de
Formacdo de Evangelizadores - uma vez ao més, aos sabados
pela manhd. Esse curso ¢é planejado pela coordenacdo do
Servico de Evangelizacdo da Familia, convidando tarefeiros

espiritas experientes para apresentar os temas.

XII- Durante o més de janeiro, deverd ser realizado o
planejamento das atividades do ano que se inicia. Nesse
periodo, considerando a freqgiiéncia reduzida, as reunides

serdo realizadas em conjunto entre os varios ciclos.

XIII - Durante o més de Jjaneiro, a coordenacdo do
Servico de Evangelizacdo da Familia, deverd elaborar o
relatério de atividades desenvolvidas no ano anterior, bem
como das atividades planejadas para O ano em cCurso, dJue
integrardo o Relatdério da Diretoria de Ensino Espirita a
ser apresentado a Assembleia Geral Ordindria do IEBM no més
de marco.
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Art. 103 - A diretoria de ensino espirita devera
elaborar o relatdério anual das atividades desenvolvidas na
sua A&rea no exercicio, até o dia 31 de janeiro do ano
seguinte e envid-lo para a diretoria de administracdo que
se encarregarad de preparar o relatdério final a ser

apresentado na AGO.
Secao VI
Diretoria Financeira

Art. 104 - As competéncias da Diretoria Financeira
estdo definidas no Artigo 26 § 7° do Estatuto Social do
TEBM.

Subsecgédo I
Gestdo Financeira

Art. 105 - O IEBM, ainda que pessoa juridica imune do
Imposto de Renda conforme determinacdo do Artigo 150 -
VI.“b”, da Constituicdo Federal, adotard como controle
financeiro a escrituracdo completa de suas receitas e
despesas para melhor auxiliar no processo administrativo,
em livros revestidos de formalidades gque assegurem a sua

exatiddo.

Pardgrafo UGnico - A escrituracdo devera ser feita
através de livro-caixa, mantendo-se em boa ordem e guarda
os documentos comprobatdérios de cada operacdo financeira;
ou, preferencialmente através da escrituracdo contédbil, de

acordo com os Principios Fundamentais da Contabilidade.
Subsecédo II

Procedimentos Gerais
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Art. 106 - Os procedimentos de contabilidade do

IEBM serdo desenvolvidos da seguinte forma:

I- Sendo adotada a escrituracdo contdbil de acordo com
os Principios Fundamentais da Contabilidade, os seguintes
documentos serdo utilizados para demonstrar os fatos

administrativos:

A) Didrio - registra todos os fatos de entradas e
saidas patrimoniais, tanto econdmicas como financeiras, em

ordem cronoldgica, ndo podendo ser rasurado ou borrado.

B) Razdo - registra a situacdo contabil de cada fato
ocorrido, que recebe o nome de conta, dando énfase nos
termos contédbeis referentes a ocorréncia, a data e ao

valor.

C) Balancete - resumo dos fatos econbmicos e
financeiros j& registrados analiticamente nos 1livros
anteriores; se o administrador tiver familiaridade com os
termos utilizados nesse livro contédbil, serd bastante util
ndo apenas para elaboracdo dos relatdrios financeiros, mas
como auxiliar das suas atividades de gerenciamento, pois
nele constam a posicdo patrimonial da instituicdo, que
inclui o dinheiro disponivel, os bens e direitos e as

dividas, bem como a ©posicdo atualizada das receitas

recebidas e das despesas efetuadas. Sua elaboracdo é
mensal.
D) Balanco patrimonial - relatdério feito ao final do

ano em referéncia, que demonstra a posigcdo no dia 31 de
dezembro, dos recursos financeiros e econdmicos da
organizacédo: dinheiro em caixa, em conta corrente, em
aplicacdo financeira, dinheiro a receber por empréstimos ou
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adiantamentos ndo oficializados e dos bens mdéveis e imdveis
da organizacdo. Apresenta também as contas a pagar:
encargos sociais e impostos a recolher, os empréstimos a
pagar e, ainda, o patrimbénio social que representa o fundo

social ligquido pertencente a organizacéo.

E) Demonstracdo do resultado social do exercicio -
representa a posicdo sintetizada de todas as receitas e
despesas ocorridas durante o ano, demonstrando no final
desse relatdério a diferenca entre o total das receitas e o
total das despesas, que implica acréscimo ou decréscimo do
patriménio social, caso haja superéavit ou déficit

respectivamente.

IT- O balancete de verificacdo mensal e os documentos
contdbeis serdo apresentados a Diretoria Executiva, por
ocasido de sua reunido, para anadlise e aprovacido, no més
seguinte ao de apuracdo. Em seguida, ficardo disponiveis
para a apreciacdo do Conselho Fiscal, no arquivo da

Secretaria.

III- Os Dbalancetes de verificacdo mensal e o©0s
documentos contdbeis ndo podem ser retirados da Instituicéo
sob nenhuma hipdbdtese. Dessa forma, as analises feitas pelo
Conselho Fiscal e pela Diretoria Executiva deverdo ser

efetuadas na sede do IEBM.

IV- Apdbds apreciacdo da Diretoria Executiva e até o
ultimo dia UGtil do mesmo més, a Diretoria Financeira fixaré
no quadro de aviso do IEBM o balancete simplificado da
movimentacdo financeira aprovada do més imediatamente

anterior.
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Art. 107 - Apds parecer do Conselho Fiscal sobre
0s balancetes e documentos apresentados durante o ano, a
Diretoria Financeira procederd as alteracdes que se fizerem
necessarias e emitird o Livro Diario, contendo o Balanco
Patrimonial, a Demonstracdo do Resultado do Exercicio e
Notas Explicativas, bem como o) Livro Razéo, para
apresentacdo a Assembleia Geral Ordinadria no més de marco

de cada ano.
§ 1° - Dos Recebimentos

I - A arrecadacdo da livraria e da distribuidora
(caixas) deverdo ser repassadas ao departamento financeiro
na parte da manhd do dia seguinte as vendas, no maximo,
juntamente com os cheques, dinheiro e comprovante de cartédo

de crédito ou débito.

IT - As contribuicdes dos associados serdo arrecadadas

até o dia 20 do més subsequente ao da competéncia.

III- As contribuicdes dos associados, bem como as
doacdes, recebidas pela secretaria, deverdo ser repassadas

diariamente ao departamento financeiro.

IV- Para os recebimentos de contribuicdo mensal de
associado, serd emitido o recibo de associado e para o
recebimento de doacdo, o recibo sob esta nomenclatura. Em
ambos o0s casos, serdo emitidos em ordem cronoldgica, sem
rasuras, emendas ou borrdes, entregando-se a 1% wvia ao
pagador; a 2% via serd entregue ao departamento financeiro
diariamente, junto com o dinheiro ou o cheque e a 3% via

permanecerd no bloco.

V- O recebimento, em espécie ou cheque, serd levado a

depdésito no estabelecimento bancédrio ou, a critério do
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Diretor Financeiro, constituird um caixa para despesas de

pequeno valor, quando se tratar de espécie.

VI - Os cheques recebidos deverdo ser depositados em

conta corrente do IEBM o mais brevemente possivel.

VII - Toda e qualquer outra arrecadacdo, tais
como, alugueis, eventos, bazar, cantina, campanhas, etc,
deverdo ser repassadas para a devida contabilizacdo do
departamento financeiro, exceto quando expressamente

autorizado pela diretoria executiva.
§ 2° - Dos Pagamentos

I- As despesas serdo pagas mediante apresentacdo de
nota fiscal emitida em nome do IEBM, cupom fiscal ou
relatdério de despesas emitido e assinado pelo Diretor da

drea que efetuou os gastos.

II- N&o serad efetuado reembolso de pagamentos cujos
comprovantes apresentarem gastos com terceiros, ainda que
deduzido o respectivo wvalor, bem como comprovantes que néo

discriminarem a natureza da despesa.

ITT- Os cheques para pagamentos deverao ser
preenchidos mediante a apresentacgdo de um dos documentos
descritos no item I acima, com a utilizacdo do formulério
cépia de cheque e serd posto em local previamente acordado
com o Diretor de Administracdo, para colhimento de sua

assinatura.

7

Art. 108 - E de responsabilidade do diretor
financeiro o acompanhamento didrio da situacdo econdmica e
financeira da instituicdo, tendo como parédmetros minimos
para esse acompanhamento, o estoque de produtos, as
disponibilidades, a arrecadacgdo com as vendas, etc.
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Pardgrafo Unico - E de responsabilidade da Diretoria
Financeira efetuar a alteracdo de cadastro junto a Receita
Federal e a Receita Previdencidria, bem como a aquisicédo do

Certificado Digital.

Art. 109 - A diretoria financeira deverd elaborar o
relatdério anual das atividades desenvolvidas na sua area no
exercicio, até o dia 31 de Jjaneiro do ano seguinte,
contendo também o balanco patrimonial, a demonstracdo de
resultados e o parecer do Conselho Fiscal e envia-lo para a
diretoria de administracdo gque se encarregara de preparar O

relatdério final a ser apresentado na AGO.
Segédo VII
Diretoria de Integragdo ao Movimento Espirita

Art. 110 - As competéncias da Diretoria de Integracéao
ao Movimento Espirita estdo definidas no Artigo 26 § 8° do

Estatuto Social do IEBM.
Subsecéao I
Da Integragdo do IEBM ao Movimento Espirita

Art. 111 - O IEBM é filiado ou adeso a (ao) Orgéo
Federativo do Estado e consequentemente participa do

6rgdo Federativo Regional ou Municipal.

Art. 112 - E de responsabilidade da diretoria de
integracdo ao movimento espirita a geréncia das caravanas
as comunidades espiritas, =zelando para gque o0s objetivos
de confraternizacdo e divulgacdo da doutrina espirita

sejam atingidos.

Art. 113 - A diretoria de integracdo ao movimento

espirita deveré sempre se fazer presente, seja
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pessoalmente através do diretor ou por alguém por ele
indicado, as reunides, assembleias e eventos em geral do

movimento espirita, em qualgquer ambito.

Art. 114 - A diretoria de integracdo ao movimento
espirita deverd =zelar para a boa comunicagdo com O0sS
associados fundadores, participando na medida do possivel

dos eventos promovidos por estes, em especial as

comemoracdes de aniversario de fundacao dessas
instituicdes.
Art. 115 - A diretoria de integracdo ao movimento

espirita deverd elaborar o relatdério anual das atividades
desenvolvidas na sua &area no exercicio, até o dia 31 de
janeiro do ano seguinte e enviada-lo para a diretoria de
administracdo gue se encarregara de preparar o relatdrio

final a ser apresentado na AGO.
CAPITULO VI
Dos Tarefeiros e Associados Tarefeiros da Casa

Art. 116 - A partir da entrada em vigor deste
Regimento Interno, todo e qualquer tarefeiro ou Associado
Tarefeiro da Casa sbé poderd ingressar ou permanecer na
tarefa e/ou no quadro de associados, se estiver integrado a
algum grupo de estudos e a uma reunido publica. O ingresso
s6 poderd ser feito apds a aprovacdo do diretor da

respectiva area.

Art. 117 - E dever do tarefeiro e associado tarefeiro

da Casa:

I - Comparecer a tarefa com pontualidade e assiduidade;
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“Nascer, morrer, renascer ainda, progredir sempre; tal é a lei”.

IT - Frequentar as Reunides Publicas da Casa e o0s

grupos de estudo;

ITI - Comunicar, com antecedéncia, seus eventuais

impedimentos;

IV - Comparecer as reunides programadas para avaliacéao

e aprimoramento; e

V - Participar dos encontros e treinamentos relativos
as suas tarefas, na Casa Espirita e, sempre gque possivel,
nos 6rgdos representativos do movimento espirita organizado

e/ou em outras instituicdes espiritas.
cApPiTULO VII
Disposigdes Gerais

Art. 118 - Os casos omissos no presente Regimento

Interno serdo resolvidos pela diretoria executiva.

Art. 119 - O presente Regimento Interno, apds entrar
em vigor, pode, a qualquer tempo, ser reformado pela

diretoria executiva do IEBM.

Art. 120 - A versdo inicial deste Regimento Interno
foi aprovada na reunido da diretoria executiva realizada
em 12 de novembro de 2013, entrando em vigor nesta data,
revogadas as disposigdes em contrario. Toda e qualquer
alteracdo nessa versdo inicial deverd ser deliberada em
reunido da diretoria executiva, registrada na respectiva
ata da reunido e consolidada nesse Regimento Interno com

0 registro da reunido que deliberou tal alteracéo.

Niterdéi, RJ, 12 de novembro de 2013.
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“Nascer, morrer, renascer ainda, progredir sempre; tal é a lei”.

Anexo I do Regimento Interno do Instituto Espirita Bezerra de Menezes - IEBM, aprovado em Reunié&o

Ordinédria da Diretoria Executiva de 12 de novembro de 2013.

Assembleia Geral

Conselho Fiscal

Diretoria de Diretoria de Diretoria de Diretoria de
Diretoria de Assisténcia e Assisténcia e Divuleacio Diretoria de Diretoria Integracdo ao
Administracdo Orientacdo Promogao gac Ensino Espirita Financeira Movimento
~—c - g Espirita e
Espiritual Social Espirita Espirita
SERVICOS DE ATIVIDADES INSTITUTO DR. LIVRARIA CONTABILIDADE MOVIMENTO
SECRETARIA - MARCH ESPIRITA
MEDIUNICAS REUNIAO Geral e Fiscal
. Controle Associado n PUBLICA '
. . Estudo e educacdo da DISTRIBUIDORA
. Correspondéncias mediunidade ATENDIMENTO AS _Temdrio DEPARTAMENTO
. Inventario . Reunidio meditnica L . Palestas extras DE PESSOAL
. Gestdo funciondrios - Obra do Bergo BIBLIOTECA
] Maria Dolores
. Circulares ATENDIMENTO ARRECADACAO
. Gestdo espaco fisico FRATERNO JORNAL "O
Recepgéio OUTRAS ESPIRITA CRUPOS DE ESTUDO | PAGAMENTOS |
i CAMPANHAS FLUMINENSE" . Estudo Doutrindrio
. ESDE
REFORMAS E MURAIS . EADE
MANUTENCAO  Outros
INTERNET
CENTRAL DE EVANGELIZACAO DA
PROCESSAMENTO AUDIOVISUAL FAMILIA
DE DADOS
. Suporte técnico e
material ESPERANTO
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